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Rechtsetzungsarbeiten 

 Neuentwicklung, Ausarbeitung oder Überarbeitung von Gesetzen, Reglementen, Weisungen, 
Dienstvorschriften, Richtlinien usw. 

-  Analyse des Handlungsbedarfs: Abklärung der rechtlichen und organisatorischen 
Rahmenbedingungen (Inhalt und Umfang der zu regelnden Sache, Struktur, Verhältnis zu 
anderen Erlassen und zum übergeordneten Recht usw.) 

-  Unterstützung bei der gesetzgeberischen Vorgehensweise und im politischen Prozess 

-  Überprüfung und/oder Finalisierung von Erlassentwürfen 

 Erstellung von Erläuterungen, Gesetzesbotschaften oder anderen entsprechenden Texten 

 Überprüfung und Aktualisierung von Rechtssammlungen, Sicherstellung der formellen 
Voraussetzungen sowie Publikation  

 Koordination oder Durchführung von interkommunalen oder interkantonalen 
Rechtssetzungsprojekten 

 

Rechtsabklärungen und Gutachten 

 Erstellung von Rechtsgutachten oder Lösungsvorschlägen, z.B. als Entscheidgrundlage für das 
weitere Vorgehen 

 Erläuterung und Auslegung von unklaren oder mehrdeutigen Rechtsnormen 

 Beantwortung von rechtlichen Fragen, z.B. zur Arbeitsweise oder zu Prozessabläufen in der 
Verwaltung 

 Beantwortung von verwaltungsprozessrechtlichen Fragen (z.B. Zustellung, Fristen, rechtliches 
Gehör, Zuständigkeiten, Rechtsmittel, Ausstandfragen usw.) 

 Ausarbeitung oder Prüfung von öffentlich-rechtlichen Verträgen 

 

Prüfung und Optimierung interner Abläufe 

 Überprüfung von Verfahrensabläufen (z.B. Einsprache- oder Rekursverfahren; die Überprüfung 
kann auch anhand eines konkreten – pendenten oder abgeschlossenen – Verfahrens erfolgen) 

 Durchführung von oder Unterstützung bei Modernisierungsprojekten (z.B. Digitalisierung; auch 
für mehrere Gemeinden oder Kantone) 

 Rechtliche Unterstützung bei Änderungen in der Gemeindeorganisation (z.B. Abklärung 
organisations- und personalrechtlicher Fragen) 

 
* Bitte beachten Sie, dass es sich bei der Angebotsliste nicht um eine abschliessende Aufzählung handelt. Sollte Ihr 

Anliegen darin nicht enthalten sein, sind wir dennoch gerne zu einer entsprechenden Prüfung bereit. 

 



 
 
 
 

 
 

Unterstützung in der Verwaltungsrechtspflege 

 Erstellung von Musterverfügungen oder -entscheiden 

 Überprüfung und Aktualisierung von Vorlagen 

 Ghost-Writing 

 Unterstützung bei personellen Engpässen, d.h. wenn juristische Arbeiten zeitnah erledigt werden 
müssen 

 

Coaching 

 Schulungen zu verwaltungsrechtlichen Themenbereichen (diese können auf den konkreten Bedarf 
ausgelegt und zugeschnitten werden; z.B. Schulung von Mitarbeitenden zum Erlass einer 
Verfügung) 

 Führungsunterstützung in rechtlich sensitiven Bereichen 

 Unterstützung von Mitarbeitenden in konkreten Fällen (z.B. bei komplexen Rekursverfahren) 

 

Beispiele 

 Sie möchten ein Gemeindereglement revidieren, verfügen aber nicht über die notwendigen 
Ressourcen. 

 
 Ihre Rechtssammlung oder andere zu veröffentlichenden Dokumente sollten einer professionellen 

Überprüfung unterzogen werden.  
 
 Sie haben einen ungewöhnlich gelagerten Rechtsfall auf dem Tisch, zu dem Sie dem Recht keine 

(abschliessende) Lösung entnehmen können, oder sind unsicher, wie dieser professionell und 
zugleich zielführend erledigt werden kann. 

 
 Bei Ihnen ist eine Einsprache oder ein Rekurs eingegangen, bei dem sich heikle rechtliche und 

politische Fragen stellen oder das geeignete Vorgehen unklar ist. 
 
 Sie und Ihr Team sind voll ausgelastet, haben aber mehrere Rekursverfahren auf dem Tisch, die 

dringend erledigt werden sollten.  
 
 Sie sind sich unsicher, ob Ihre Vorlagen noch aktuell sind und dem aktuellen Recht entsprechen. 
 
 In Ihrer Verwaltungseinheit sind Unregelmässigkeiten aufgetaucht, die Sie von einer neutralen 

Stelle diskret untersuchen und aufarbeiten lassen möchten. 
 
 Ein ungewöhnlicher Vorstoss wurde im Gemeinderat eingereicht und es bestehen Zweifel, wie 

dieser zu behandeln ist.  
 
 Sie planen in Ihrer Gemeinde eine Reorganisation, Umstrukturierung oder Umwandlung und 

benötigen hierzu rechtliche Unterstützung.  
 
 In Ihrer Gemeinde oder in ihrem Zweckverband soll ein Projekt lanciert werden, bei dem die 

Rechtsgrundlagen überprüft oder ausgearbeitet werden müssen. 


